
 

 

संस्था के ऑनलाइन नवीनीकरण हेतु आवश्यक ननरे्दश 

 सववप्रथम internet explorer अथवा Firefox पर ववभाग की वेबसाइट www.uprfsc.gov.in हेत ुURL  अकंकत करे |  

 वेबसाइट पर हरी पट्टी में अकंकत “रजिस्टर” पर जललक करे | 
 वेब पेि पर अपना वांनित user ID अकंकत करे और उपलब्धता की िााँच करें  

 अपना परूा नाम, िन्मनतथथ, ललगं, मोबाइल नबंर, पता, ईमेल व captcha अकंकत कर submit बटन जललक करें | 
 भरे गए वववरण में अकंकत ईमेल को खोले | 
 Department of FSC की तरफ से प्राप्त ईमेल खोले एव ंउसमे दर्दए गए ललकं पर जललक करें | 
 नए pop window में मोबाइल पर प्राप्त OTP अकंकत करें| 
 वेब पेि पर सबसे ऊपर अकंकत ननरे्दशानसुार अपना password  बनाये एव ंअगले column में पनुः password 

(confirm) अकंकत करें | 
 Security question choose अकंकत करें | 
 Choose ककये गए security question का उत्तर भरें | 
 captcha अकंकत कर change password बटन जललक करें | 
 वेबसाइट पर हरी पट्टी में अकंकत “लॉग इन” पर जललक करे | 
 login ID व password व captcha अकंकत कर “login” पर जललक करें | 
 login उपरांत वेब पेि पर अकंकत ननरे्दशों का अनपुालन करत ेहुए सावधानी पवूवक वववरण अकंकत कर ऑनलाइन 

पिंीकरण की औपचाररकता परूी करें| 
 ससं्था के नवीनीकरण हेत ुवववरण ननम्न है -   

o संस्था का नाम - - - - - -   
o संस्था का पता - - - - - - 
o क्या आप संस्था का नाम/पता परिवर्तित किना चाहत ेहैं-   
o यदि हा तो संस्था का नया नाम डालें- 
o संस्था का पता - 
o मोबाइल नम्बि -  
o ई-मेल - 
o फाईल नम्बि- 
o िजिस्रेशन नम्बि - 
o संस्था का पंिीयन दिनांक 

o संस्था के पंिीयन की वैधता र्तथथ  
 नोटरी शपथपत्र सम्बथंधत वववरण -  

o संस्था के सथचव/अध्यक्ष द्वारा दर्दया िाने वाला नोटरी शपथपत्र  
o संस्था की प्रबन्धसलमनत ककसी भी कायावलय/न्यायालय में वववादर्दत नहीं है।  
o संस्था द्वारा ककसी ववभाग अथवा राज्य सरकार व केन्र सकरार द्वारा आथथवक सहायता प्राप्त होने का वववरण।  
o संस्था की आय-व्यय का वववरण ।  
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o संस्था को ककसी ववभाग द्वारा काली सूची में नहीं डाले िाने का वववरण ।  
o संस्था के पर्दाथधकाररयों/सर्दस्यों द्वारा ककसी भी प्रकार का लाभ अजिवत नहीं ककये िाने की घोषणा| 
o संस्था में कोई प्रबन्धकीय वववार्द न होने  का वववरण ।  
o संस्था के बैंक खात ेका वववरण  
o संस्था के साधारण सभा के सर्दस्यों की संख्या  

नवीनीकिण के समय प्रस्तुत ककये िाने वाले अभिलेखों की सूची. 

क्रमाक  अभिलखे का नाम  हा  नह ं लाग ूनह ं 

1 2 3 4 5 

1- मूल प्रमाणपत्र    

2- मूल प्रमाणपत्र खो िाने/संस्था में प्रबन्धकीय 
वववार्द न होने का नोटरी शपथपत्र 

   

3- प्रबन्धसलमनत की सूची     

4- (पंिीकरण/ववगत नवीनीकरण की दर्दनांक से 
अद्यतन वषववार) 

   

5- आय-व्यय वववरण/बैलेन्सशीट    

6 ( पंिीकरण/ववगत नवीनीकरण की दर्दनांक से 
अद्यतन वषववार ) 

   

7- प्रबन्धसलमनत के प्रत्येक चुनाव की कायववाही    

8- पुजटट की कायववाही    

9- शोक प्रस्ताव की कायववाही    

10- त्यागपत्र स्वीकृत सम्बन्धी कायववाही    

11- ररलत स्थानपूनतव की कायववाही    

12- मतृक पर्दाथधकाररयों/सर्दस्यों के मतृ्यु प्रमाणपत्र 
की िायाप्रनत 

   

13- 

 
त्यागपत्र की िायाप्रनत    

संस्था की प्रबन्धसलमनत के चार पर्दाथधकाररयों 
के आधार काडव की िायाप्रनत 

   

संस्था के मूल अलभलेख     

ए- एिेण्डा रजिस्टर    

बी- कायववाही रजिस्टर    

सी- सर्दस्यता रजिस्टर    

14 डी- कैशबुक    

ई- सर्दस्यता रसीर्दबुक    

एफ-संस्था के खात ेकी बैंक पासबुक    



 

 

 संस्था के नाम में पररवतवन हेतु-    

15 

16 
ए- नाम पररवतवन के अनुमनत सम्बन्धी 
कायववाही 

   

बी- पररवनतवत नाम के सम्बन्ध में नोटरी 
शपथपत्र 

   

सी- नाम पररवतवन अनुमनत प्राप्त होने के 
उपरान्त नाम पररवतवन सम्बन्धी कायववाही 

   

17- डी- संशोथधत स्मनृतपत्र व ननयमावली    

पता पररवतवन हेतु-    

 नवीनीकिण हेत ुआन लाइन पेमेन्ट विभाग के िबेसाइट द्वारा पमेेंट गटेि ेके माध्यम स ेही करे| 
नोट: 1- सोसाइटी के नवीनीकरण हेतु कायावलय में प्रस्तुतीकरण की दर्दनांक पर उपजस्थत होने के समय संस्था से सम्बंथधत सभी प्रपत्रों 
पर (affedevit एंड एप्लीकेशन को िोड़ कर) वतवमान समय में पर्दाथधकाररयों व ्सर्दस्यों में से ककन्ही ४ के हस्ताक्षर (संस्था के मोहर 
सदहत) प्रत्येक पटृट पर हस्ताक्षर होना अननवायव है |  

2- ससं्था पजंीकरण/निीनीकरण हते ुप्रस्ततुीकरण की वतवथ आिंटटत होन ेपर 15 दिन के अिंर प्रपत्र प्रस्ततु दकया जाना आिश्यक 

होगा।  

3- आपवियों का वनिारण 15 दिन के अिंर दकया जाना आिश्यक होगा।अविकतम 30 दिन तक वनिारण न दकय ेजान ेकी वस्थवत में 

आििेन स्ितः वनरस्त माना जायगेा। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

/**प्रबन्ध सभमर्त के सिी पिाथधकाि /सिस्यों द्वािा नवीनीकिण हेतु दिए िाने वाले शपथ-पत्र का प्रारूप**/ 

 

समक्ष:-  उप/सहायक वनबंिक फर्मसस, सोसाइटीज तथा विट्स, ………..... मण्डल ……….................। 
 

शपथ-पत्र 

 
             मैं, शपथकतास .......................................... पुत्र/पुत्री/पत्नी श्री ................................... आयु ..............िर्स 

वनिासी............................., शपथपूिसक बयान करता/करती हूँ :-  

 
1. यह दक शपथपकतास, सोसाइटी ................................... पता............................... जो दिनांक ............से उपवनबन्िक/सहायक वनबन्िक 

फर्मसस, सोसाइटीज एिं विट्स .......................... के कायासलय मे पंजीकृत ह ैएिं वजसकी पत्रािली सं. ........................................ है, का 
......................(प्रबन्िसवमवत मे िाटरत पिनाम  हूँ। शपथकतास उक्त पि पर प्रबन्िसवमवत के वनिासिन दिनांक .......................मे सािारण 

सभा द्वारा बहुमत से ियवनत ह।ै 

2. यह दक शपथकतास को दकसी भी सक्षम न्यायालय/प्राविकारी द्वारा अनुन्मोवित दििावलया (Undischarged Insolvent)  घोवर्त नही 
दकया गया ह।ै संस्था का उिशे्य सामावजक, शैवक्षक, िार्मसक, सावहवययक होगा तथा संस्था का उिशे्य लाभ अर्जसत करना नहीं होगा। 

3. यह दक शपथकतास को दकसी भी सक्षम न्यायालय द्वारा सोसाइटी अथिा वनगवमत वनकाय के गठन, प्रोन्नवत, प्रबन्िन या कायसकलापों के संिालन 
से सर्मबवन्ित दकसी अपराि या ऐसे अपराि, वजसमे नैवतक अिमता अन्र्तग्रस्त है, के वलये िोर्वसद्ध नही दकया गया ह ैअथिा दकसी सक्षम 
न्यायालय द्वारा ऐसे दकसी िावण्डक अपराि मे, वजसके वलये िो िर्स या उससे अविक का िण्ड हो, वनणसय के दिनांक से शासी वनकाय का सिस्य 
या अध्यक्ष, सविि या दकसी अन्य पि-िारक के रूप मे िुने जाने के वलये या होने के वलये वनरहस करता हो, िोर्वसद्ध नही दकया गया ह।ै 

 
हस्ताक्षर शपथकतास 

      सययापन   

 मैं सययावपत करता ह ू  ंदक शपथ-पत्र की िारा-1 से 3 तक मेरे वनजी ज्ञान से पूणस सयय ि सही ह ैवजसे आज दिनांक .............. को 
..................(स्थान  में अपन ेहस्ताक्षर बनाकर सययावपत दकया ह।ै 
 

दिनांकः-  ..............          

स्थानः-  ..............                   

हस्ताक्षर शपथकतास 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

नोट - उलत शपथ पत्र फोटोयुलत तथा आधार की स्वालभप्रमाणणत प्रनत के साथ प्रस्तुत करना होगा। 



 

 

नोट : - पमेेंट स ेसर्मबवन्ित समस्या होन ेपर यजूसस  नीि ेदिए गए वनिशेों का पालन करे   
 

1 - सिस प्रथम society or Firm से संबवित वििरण भरने के उपरांत पेमेंट बटन वललक करने पर वनम्न पेज पर जाए तथा वििरण भरे : -  

 
 

2: वििरण भरने के उपरांत वनम्न पेज पर जाए तथा next बटन वललक करे  -  

 
 
 
 

3:उपरोक्त पेज के उपरांत वनम्न पेज पर जाये  तथा proceed with Net-Payment वललक करे  -   

 



 

 

 
 

4: Proceed with Net-Payment वललक करने के उपरांत बैंक पेमेंट का पेज आएगा – 
 

  
 

 

यदि proceed with Net-Payment वललक करन ेके बाि उपरोक्त पजे न आये तो नीि ेदिए गए वनिशेों का पालन करे – 
वसलयोटरटी सर्मबंवित वनम्न वनिशेो का पालन करे  -  

For Firefox users 
I: Advance वललक करे         



 

 

 

II – Confirm Security Exception वललक करे -  

 

III- Resend वललक करे  

 
 
For Internet Explorer Users: 

1: If This Page Occurred then Follow This Steps – 

I- Click Tool option from Menu 

II- Select Internet Option 

III- Click On Security -> Trusted Sites  



 

 

 

IV- Click Sites button new window will 

open  

V- Add ‘https://Secure.up.nic.in’ to text box of Add this website to the zone option, and click 'ADD' and Then Click 

Close Then OK Button. 

 
 
 

 

 


